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Boostuour

1. Créer son compte recruteur

Une fois sur la page d'accueil recruteur, cliquez sur « S'inscrire » en haut & droite ou
sur le bouton « Créez votre compte » a gauche.

IDENTIFIEZ-VOUS

Boostyour | vt —

Sinscrire | Mot de passe oubié ? | Inviter un ami

2
ACCUEIL RECRUTEURS 0142393714

a 'y R S CANDIDATS VOTRE COMPTE I NCEPT BOOSTYOURJOB AlD: FAQ E
Q EXpress | ronction, Mot-clé | Tous les secteurs E| [Tou(esles réghns : [Tousles profils :l m Recherche avancée

ANTICONFORMISTE Dépét d'offre Depot d'offre sur
ETPRESSE? o o B ) gratuit ) emplacement . ) CVthéque
| 3'3:’23"&"2:&:2"“"’° onies s
_ Lien possible vers le site de
Le concept BoostYourJob _ Budget maitrisé _ Options de diffusion : contact
Comment BoostYourJob vous aide a définir le Icﬁo ?@:;
style de personnalité des postes que vous Rarg,T. RESS

cherchez a pourvoir.
CREER VOTRE COMPTE ACCEDER A LA PAGE DE TARIFS

Remplissez le formulaire avec vos informations personnelles, les informations sur
votre entreprise (numéro de SIREN, siége...), puis validez.

Fonction /infitulé de poste = | |

Remplissez le formulaire
puis validez 9

Votre societe

Raison sociale * [ I

Forme juridiqus * l Sélactionnez la forme juridique Z|

N* SIREN * ex, ;444555666

Votre siége social

Cocagostal® [ ]ex:7500°
vie*- [ |
Pays*  [FRANCE E]
Tewonone*: [ ex:0123456788
Faxcrs [ ex:0123456789

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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Boostuour

Vous recevrez ensuite, un email de confirmation.
Afin de valider votre compte, cliquez sur le lien en bleu.

Email de validation

BOUStUUU[ VOUS ETES PLUS

Bonjour,

Vous avez effectué une demande de création de compte.

Afin de terminer votre inscription, cliquez sur le lien suivant :

inscription.htmi?toke nea + Cliquez pour valider votre compte

Cordialement,

L'équipe BoostYouriob.com

Si vous ne recevez pas d'email aprés quelques minutes, veuillez vérifier votre
dossier SPAM/courrier indésirable.

Pour étre sir de recevoir nos courriers et notifications, ajoutez Boostyourjob dans la
liste de vos contacts autoriseés.

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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Boostyour

2. Tableau de Bord
« Votre Compte » est constitué d'un tableau de bord qui vous permet d'utiliser
I'ensemble des fonctionnalités du site.

Présentation synthétique du tableau de bord:

RE TS VOTRE COMPTE LE( OSTY

0123568974

Q Express | Fonction, Mot-clé... | [ Tous Iessa~

| .
ptes les régions | »| | Tous les profils v m Recherche avancée

Description du Tableau de bord
de "Votre compte”

8 Les derniéres candidatures a vos offres

8 Votre compte

Accueil votre compte Pour linstant aucun candidat n'a répondu a une de vos offres.

Vos offres Publication et suivi des offres existantes

T T T T T T S T T T Vos offres (0)

Consulter les profils des candidats sauvegardés, gérer les candidatures

Vos candidats (0)

Vos candidats
eS en cours.

Accés a votre boite mail intégré W v

Créer des profils de personnalité pour des postes ou consulter les profils créés |

Votre Messagerie

Vos profils de poste

Vos recherches enregistrées

& Alertes e-mail Créer une recherche de candidats avec des critéres spécifiques et I'alerte e-mail correspondant

Vos événements et chats 1—+ Inviter des candidats a des événements, chats privés ou entretiens |

Vos Mailings <1‘+ Création et suivi de vos campagnes de mailing I
Nos produits et tarifs <—+ Description de I'offre Boostyourjob I

Vos abonnements q————+ Récapitulatif de vos abonnements et possibilité de souscrire a de nouvelles offres
Vos infos et factures la Récapitulatif de vos infos et possibilité de les modifier :
infos personnelles, comptes recruteur, infos administratives, fiche entreprise, factures.

Créez vos
alertes e-mails

Soyez le premier informé des
offres qui vous correspondeni
et recevez les par email.

CREER MON ALERTE

Rubrique Usage / Fonctionnalités
Vos offres Espace de publication et de suivi des offres.
Possibilité de déposer une

celles déja publiées, ainsi que des candidatures.
Possibilité de modifier ou supprimer des offres publiées

Vos Candidats Consulter les profils des candidats sauvegardés
Votre Messagerie Acces a une boite mail intégrée
Vos Profils de poste Evaluer les styles de personnalité liés a des postes
spécifiques
consulter les styles de personnalité enregistrés
Vos Recherches et alertes mails Créer des recherches et alertes emalil
Vos éveénements & chats Gérer les invitations & des événements, réserver des

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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sessions de chat privatives et convier a des entretiens

Vos Mailings Gérer vos campagnes de mailing
Nos Produits & Tarifs Description de | " offre Boost
Vos Abonnements Récapitulatif de vos abonnements

Vvous pouvez : consulter vos abonnements, souscrire a de
nouveaux abonnements

Vos Infos & Factures Cet espace récapitule les infos suivantes :
infos personnelles, comptes recruteur, infos administratives,
fiche entreprise, factures.
Possibilité de modifier les informations et d'ajouter des
comptes recruteurs

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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3. Evaluer un profil de poste

a) Depuis la rubrique « Vos profils de poste »
Une fois sur « Votre compte », rendez-vous dans la rubrique « Vos profils de poste »
puis cliquez sur le bouton « créer un nouveau profil »

Donnez un titre a votre profil de poste.
Remplissez ensuite le questionnaire, puis validez.

presque jamais rarement parfois souvent presque toujours

1 - Spontané ‘

presque jamais

Agir librement sans craindre |a critique de ses managers ou de ses collégues.

2 - Sociable ‘

parfois

Etre apprécié(e) et reconnu(e) comme une personne avec laquelle il est agréable de travailler.

3 - Dynamique ‘

souven!

Transmettre son énergie et son sens de la productivité.

4 - Conciliant ‘

presque toujours

Rester positif face aux critiques et 3 des tdches ennuyeuses.

Le profil créé apparait désormais dans la liste « vos profils de poste ».
Vous pouvez déposer une offre avec ce profil de poste.

b) Rattacher un profil de poste existant a une offre.

En vous rendant dans la rubrique « vos profils de poste », vous accéderez a
I'ensemble des profils de poste que vous avez créé.

Depuis cette rubrique, vous pourrez rattacher des profils de poste a des offres en
ligne de facon simple et rapide.

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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Il vous sulffit de cliquer sur le lien puis de sélectionner les offres que vous souhaitez
associer aux profils créés.
pourrez également créer une nouvelle offre d'emploi a partir de ce profil.

Vos profils de poste (3) CREER UN NOUVEAU PROFIL DE POSTE

Accueil votre compte

‘ Cliquez pour rattacher le profil & une offre I Afficher | Tous les profils =]
B

Offres
en ligne

Vos offres

Intitulé de poste e Evalué le » Profilde poste & Créé para

Vos candidats
juriste droit social 15/04/2010 Conformiste Vous 1
réservé

Votre Messagerie

Voir le dossier des résullits | Supprimer ce profide poste | Déposer une offre avec ce profil de poste
| |Rattacher ce profil de peste & une offre existante I
» Vous avez 1 offre en ligne pour ce profil de poste

Vos profils de poste

Vos recherches enreaistrées

c) Depuis la rubrigue « vos offres »

En consultant « vos offres », vous pouvez créer directement un nouveau profil de
poste pour les offres existantes.
Il vous suffit de cliquer sur « Attacher un profil »:

Vos offres (2)

DEPOSER UNE OFFRE

Accueil votre compte

Afficher par état ; \ Offres en ligne ;
Vi 11 5 5
Y Affichage + détaille Vos candidats
Vos candidats Posté ou En ligne

Fonction / intitulé de poste T Localisation Profil de poste g
actualisé le jusqu'au
A - -
v

Créé par
-

Votre Messagerie 3, E
Cliquez pour
Responsable 02/03/2010 FRANCE / lle-de- Nonrenseigné  01/Q -créer un profil,
prospection France - Attacher un profil -attacher un profil

S Ao -faire évaluer par un tiers
Vos recherches enregistrees HIF
& Alertes e-mail

Vos profils de poste

Pack | Voir cette offre | Modifier cette offre / Attacher une option | Supprimer cette offre | Dupliguer cette offre

Un calque vous invitera ensuite a :
- Créer un nouveau profil de poste pour cette offre
- Faire évaluer I'offre par un tiers

- A rattacher un profil déja créé a cette offre

Attacher un profil a l'offre "Responsable prospection développement

national H/F"

eerun pr e poste pour cetie offre
Ou
alre e 1er cette offre par un tiers
Ou
Rattacher un p e e existan

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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4. Déposer une offre

-B 3 cas de figures peuvent se présenter :

0 Vvous souhaitez créer une offre d'emploi et y attacher un profil de poste
existant

0 Vvous souhaitez créer une offre d'emploi puis créer un nouveau profil de
personnalité correspondant

0 Vvous pouvez créer une offre simple sans définir de profil de
personnalité

Dans les trois cas, la démarche est similaire, seule la rubrique « personnalité
recherchée » sera renseignée différemment.

Pour déposer une offre d'empiloi, il vous suffit de vous rendre sur « votre compte »
puis de cliquer sur « vos offres ».
Vous pouvez, également, y accéder directement grace au lien « vos offres » en haut

a droite (au-dessus de la barre de navigation).

Une fois sur la page « vos offres », cliquez sur le bouton « déposer une offre »

Bonjour Recruteur ® Me déconnecter

‘b(‘:\v.
BUUStUUur ‘ VU Us ETES PLUS Recruteur administrateur : gege prod
i e

Votre compte

VOTRE COMPTE B S ? 0123568974

. 1 = = 1 A
Q Express | Fonction, Mot-clé... 1Tous les secteurs ¥ | |Toutesles régions | 1 !Tous les profils > m Recherche avancée

8 Votre compte Vos offres (0) DEPOSER UNE OFFRE
Aftcher par état [ Toutes es ofes 7]

Vos offres

Affichage + détaillé Vos candidats

Vos candidats - -
Posté ou En ligne

i intitulé de p: e isati poste o 1 66 para
Fonction / intitulé de poste . Schiahs e s Localisation o Profil de poste eatia Créé par.

Votre Messagerie

Vos profils de poste
Résultat:

Vos recherches enregistrées
& Alertes e-mail

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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Vous devrez remplir un formulaire.

Compétences requises

Expérience professionnelle [ Sélectionnez un niveau d'expérience »'J

L

Cocher pour rendre le critére obligatoire [r d'activité = \

Les cases a cocher sur la gauche du formulaire vous permettent d'indiquer les
criteres que le candidat doit impérativement remplir.
lls vous permettront de faciliter la gestion des candidatures recgues.

Un candidat qui ne remplit pas ces critéres a tout de méme la possibilité de postuler
a vos offres.

Toutefois, sa candidature sera consultable dans un dossier spécifique « candidatures
non-conformes ».

Informations entreprises

Vos informations entreprise *indique une information obligatoire

Nom de I'entreprise* [ Boostyouriob

Ajouter un fichier

Logo de I'entreprise :

Celavous permettra de choisir un fichier présent sur votre
ordinateur. Format .jpg ou .gif. Taille maxi 300 Ko.

Par défaut, les nom de I'entreprise et le logo sont identiques aux informations
rentrées dans « vos infos et factures ».

Si vous n'avez pas encore enregistré ces informations et logo ou que vous souhaitez
les changer, il vous suffit de les modifier directement.

Les modifications effectuées n'apparaitront que pour cette offre.

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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Pour toute modification permanente, veuillez vous rendre dans « mes infos et
factures ».

Sélection du «contact » visible dans I'annonce

Adresse de Contact par défaut:

Contact de I'entreprise le siége social

Sélectionnez les informations de contact qui doive chées en cliquant sur

ci-dessous :

2 rue de la grange aux belles |

75010 Paris 7
Téléphone 06 v Pour renseigner une autre adresse de contact
Fax 06 M Remplissez le champs libre

|

contact que vous souhaitez voir
apparaitre sur cette offre dans le

Ou saisissez les informations de | ‘
champ texte libre qui suit: -

Vous pouvez sélectionner l'adresse de contact visible dans I'annonce.

Pardéfaut, | ' adresse du siéege social est renseig!
Pour sélectionner un contact différent, cliquez sur une autre adresse pré-enregistrée

ou remplissez le champ libre pour inscrire un contact différent.

Description du poste

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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Sélectionnez les critéres auquels le candidat doit obligatoirement correspondre @

‘l’ Description du poste

Intitulé de l'offre* | ]
& Secteur d'activité* | Sélectionnez le secteur d'activité [ | [ ]
| Type de métier* I Sélectionner un métier ‘TI [ ]
Précisez davantage le métier [ J
1 Localisation* i FRANCE L' [ ]
i Selectionner une région B |

+ Ajouter une autre région

T1 Option France entigre @

Salaire brut annuel en K€ de[ ] é[ l

Ne pas spécifier le salaire

Mission* @
1000 caractéres maxi
Type de contrat CDI CDD Apprentissage / alternance
Intérim Stage Al'écoute
Temps de travail Temps complet Temps partiel

Localisation:

Pour la France, vous devez obligatoirement renseigner au moins une région.

Vous pouvez ajouter d'autres régions: I'ajout de région donne lieu a une tarification
spéciale.

L'option France entiére offre une visibilité accrue a votre annonce.

En effet, quelque soit la région demandée par le candidat, votre annonce sera
visible.

Outre la région, vous pouvez spécifier la localité ou la ville dans le champ libre.

Pour les offres concernant I'étranger, il est inutile de sélectionner une région. Vous
pourrez en revanche indiquer la localité ou la région dans le champ commentaire.

Personnalité recherchée

Trois possibilités s'offrent a vous:
0 Vvous pouvez attacher un profil de poste existant a votre offre

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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0 vous pouvez créer un profil puis I'attacher a votre offre.
0 Vvous pouvez déposer une offre simple (sans profil de poste)

Personnalité recherchée

J'ai déja évalué le style de personnalité.

Sélectionner un style de personnalité [

Profil de poste*

Je souhaite évaluer le style de personnalité aprés la fin du dépdt de l'offre.

Je ne souhaite pas indiquer le style de personnalité recherché.

Solution 1
Attacher un profil de personnalité existant a ce poste:

Personnalité recherchée { Cliquez

9 Jai déja évalué le style de personnalité.

Profil de poste*

Sélectionner un style de personnalité | l

Je souhaite évaluer le style de personnalité aprés |a fin du dépdt de I'offre. Choisissez le profil

Je ne souhaite pas indiquer le style de personnalité recherché.

Solution 2

Pour créer un profil & attacher a ce poste, sélectionnez « je souhaite évaluer... ».
Aprés avoir rempli et validé le formulaire de dép6t d'offre, vous serez redirigé vers le
questionnaire d'évaluation de profil.

Remplissez et validez le questionnaire: le profil de poste créé sera automatiquement
attaché.

(Voir rubrique évaluer un profil pour plus de détails)

Solution 3

Si vous ne souhaitez pas renseigner de profil pour ce poste, sélectionnez « je ne
souhaite pas indiquer de style de personnalité recherché » puis poursuivez.

Compétences requises

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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Compétences requises

Expérience professionnelle |Sélectionnez un niveau d'expérience |ZI

Niveau de formation principal *

Sélectionner un niveau principal IZ|

Niveau de formation spécifique |Sélectionner un niveau spécifique (facultatif) |E|

Secteur dactivité | Sélectionnez le secteur d'activité IZI

Langues |Sélectionnez une ou plusieurs langues -
Allemand
Anglaiz
Arabe
Chinois
Espagnol
Frangais
Italien
Japonais
MNeerlandais hd

m

Pour sélectionner plusisurs langues, veuillez cliguer en maintenant le bouton CTRL

Informatique | Sélectionner un logiciel |Z| |

+ Ajouter une autre compétence

Commentaire

T

Sélectionnez les critéres auquels le candidat doit obligatoirement correspondre @

Pour ajouter un logiciel informatique absent de la liste, inscrivez directement le nom
du logiciel dans le champ libre.

Vous avez également la possibilité d'ajouter des commentaires qui apparaitront dans
I'offre d'emploi.

Pack emplacement, offre gratuite et options

DEPOSER UNE OFFRE

Choisissez le mode de dépdt de votre offre :

© Dépit d'offre gratuit © Emplacements dépit d'offres

DEFOSER VOTRE OFFRE

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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Différents types de dépbts et d'options sont a votre disposition.

e . o ; —
B Dép6t d’offre gratuit J } v [e?:‘l%(l)a:cde’ ;?12:1% sur J

PN
 Dépét - - de vos offres . Accés - - - aux coordonnées
2 des candidats
. Acceés gratuit aux CV : ; ;
. Lien possible vers le site de
votrepgnstreprise

. Paiement au contact : payez
uniquement pour contacter les . Mise en ligne immeédiate
profils qui vous intéressent arel

. Options de diffusion :

- Budget maitrisé Diffusion nationale ou multirégions
Rafraichissement date de dépdt

Lo6of fr e veus pepnietede diffuser vos offresd 6 e mp | o i gratuiteme.l
pendant 60 jours sur la région de votre choix.
Ce type d offre ne permet pas | ajout d’  opti

L'offre emplacementvous per met de mdé&dedchanpsvoi@i nt ®gr al
méme de remplacer votre (ou vos) offre(s) pendant toute la durée de diffusion.
Cela s’ apparent eplaégesdeparkipgg»s t i on de «

Trois options vous sont offertes:

- Option annuelle

- Option France entiére

- Rafraichissez votre annonce toutes les semaines

Pour plus de détails, voir rubriqgue « Nos produits et tarifs ».

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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5. Réactiver ou dupliquer une offre

a Cr®er une nouvelle offre © partd.i
supprimée

Vos offres (4) DEPOSER UNE OFFRE

8 Votre compte

: Sélectionnez vos offres expirées ou supprimées
Accuejlvofre compfe Afficher par état: | Offres expirées ‘
Vos offres
Affichage + détaillé Vos candidats
Vos candidats -
Fonction / intitulé de poste Posts? o Localisation Profil de poste 2 I|grle Créé par
y actualise le jusqu'au
Votre Messagerie - o - 23 A
Cliquez pour remettre ['offre en ligne
5 .
Voe:profis:deposte Agent Polyvalent 250112010 FRANCE / lle-de- Conformiste / 24/0212010
France / VELIZY- réservé
Vos recherches enregistrées VILLACOUBLAY > :
& Alertes e-mail Pack | Voircetteoffre | Expirée | Suporimer cette offre | jm@g I
Vos événements et chats » 22 candidats ont postulé | Cette offre a été consultée 244 fois

Vous avez la possibilité de remettre en ligne une offre expirée ou supprimée.
Pour ce faire, il vous suffit de vous rendre dans la rubrique vos offres et de
sélectionner vos « offres expirées » ou « supprimées » dans le menu déroulant.
Cliquez, ensuite, sur le lien « Remettre cette offre en ligne ».

Une nouvelle offre sera ainsi créée.

Les statistiques de consultations et de candidatures seront donc remises a zéro.
Tous les champs de la nouvelle offre sont pré-remplis sauf :

-Le mode de dé pnictéditeésta chdisio gafmr les crédits disponibles.
- Les options : a choisir parmi les options disponibles (facultatif).

b) Dupliquer une offre en ligne

Posteé N liane
Fonction / intitule de poste ostg p Localisation Profil de poste En lglnc
actualise le jusgu'au
-~ - -
> v

Cree par
-~

controleur{euse) de 06/04/2010 FRANCE / ile-de- Non renseigné 18/08 Cli -
: iquez pour dupliquer
estion HIF France . Attacher un profil i o -

Emplacement | Voir cette offre | Modifier cette offre / Attacher une option | Supprimer cette offre | [Dupliaue r cette offre 7]

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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Afin de créer une nouvelle offre a partir d'une offre existante, vous pouvez la

dupliquer.
Cette possibilité concerne uniguement les offres en ligne.
Apreés avoir cliqué sur le lien « Dupliquer cette offre », vous pourrez modifier les

caractéristiques que vous souhaitez.

6. Ajouter rapidement une option a une offre en ligne

controleur(euse) de 06/04/2010 FRANCE / lle-de- Non renseigd® Cliquez pour ajouter une option

gestion HIF France

Emplacement | Voir cette offre | Supprimer cette offre | Dupliquer cette offre

L’ajout d’option n’est disponible que
Pour ajouter une option a une offre en ligne, rendez-vous dans la rubrique « vos
offres ». En dessous de chaque offre, un lien « Attacher une option » permet

d’ appliquer rapidement une option.

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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Modifier une offre / Attacher une option a une offre

Modifier cette offre :

Pour modifier 'ensemble des données de l'offre "controleur(euse) de gestion HI/F", vous devez accéder
au formulaire d'edition en cliquant sur le lien suivant :

ACCEDER AU FORMULAIRE D'EDITION COMPLET

ou

Attacher rapidement une option a cette offre :

Les options actuellement rattachées a cette offre :

Aucune.

Les options disponibles pour cette o Cliquez sur 'option désirée

ion “France entiére”

Rafraichissez votre date de publication toutes
les semaines

Pour ajouter une option de diffusion (régions supplémentaires ou France entiére), veuillez vous
rendre sur le formulaire de modification complet de I'offre (voir ci-dessus).

ATTACHER LES OPTIONS

7. CVtheque : recherche et alerte email.

a) CVtheque

L’ acces a elBaost@urioh esiggratuit et la consultation des profils des

candidats (CV anonyme et analyse de personnalité) est illimitée.

Vous ne payez que pour contacter les candidats dont le profil vous intéresse.

L’acces aux coor donneéesidasdansk ¥os tandmatg»elt " aj out
nécessite | "utilisation de « crédits CVthequ
Les coordonnées sont ensuite acquises définitivement.

Afin de créer une alerte email, vous devez d'abord enregistrer une recherche.
Cette recherche servira ensuite a créer votre alerte.

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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b) Enregistrer une recherche

Pour créer une alerte email ou enregistrer une recherche, vous pouvez cliquer
directement sur la case en bas a gauche de la page « votre compte » ou sur « vos
recherches enregistrées et alertes email ».

&
g : ;
@ a Bonjour Recruteur # Me déconnecter
BOOS uour VUUS ETES PLUS Recruteur administrateur : gege prod
Votre messagerie

Vos offres
Votre compte

s i d
VOTRE COMPTE 0123568974

Q Express | Fonction, Mot-clé... 1 Tous les secteurs v‘{ }Toutes les régions | » 1 [Tous les profils - ‘ m Recherche avancée

8 Les derniéres candidatures a vos offres
8 Votre compte

Accueil votre compte Pour lnstant aucun candidat n'a répondu a une de vos offres.

& Vos événements & Chats @ Vos candidats (0) |

Vous n'avez pas doffres en cours.

Vol Messagene Vos entretiens chat CREER UN ENTRETEN ¥

Vos profils de poste i 7
L2 & Vos événements Chat CREER UN CHAT

d Vos recherches enregistrées S E e :
& Alertes e-mail » Vos événements CREEP. UN EVENEMENT

W

Vos Mailings

Vos offres

Vos candidats

Nos produits et tarifs

Vos abonnements Cliquez pour créer une recherche ou une alerte email I

Vos infos et factures

Créez vos
alertes e-mails

Soyez le premier informé des
offres qui vous correspondent
et recevez les par email.

CREER MON ALERTE

Il suffit ensuite, de cliquer sur le bouton « créer une nouvelle recherche ».

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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8 Votre compte Mes recherches enregistrées & Alertes e-mail

Accueil votre compte
CREER UNE NOUVELLE RECHERCHE 4——+ Cliquez pour créer une recherche et une alerte email I

Vous n'avez pas encore de recherches enregistrées.

Vos offres

Vos candidats

Rechercher des candidats | Vos candidats
Votre Messagerie

Vos profils de poste
Vos recherches enregistrées
& Alertes e-mail

Vous serez redirigé vers le formulaire de recherche.

Enregistrer une recherche

Intitulé de votre recherche * indique une information obligstoire
Donnez un titre a votre recherche [ ] Ex: Commercial paye Senior
@
Mots clés [ Ex: Comptable, Informatique, etc...

] Rechercher par nom du candidat

I Rechercher un candidat pour une offre spécifique @

Style de personnalité @ | Tous les profils

(--)

Expérience
professionnelie

@ Indifférent Aucune expérience Premier emploi Moins de 2 ans 235ans Plus de 5 ans

Disponibilité du

candidal Non spécifiee Immédiate

A cette date

Remplissez les différents critéres puis validez.

Un tableau récapitulant vos différentes recherches enregistrées, s'affichera ensuite.

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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Mes recherches enregistrées & Alertes e-mail

CREER UNE NOUVELLE RECHERCHE

vendeur

Enregistrée e 25 novembre 2009 12:20:55 Modifie e fitre

7 Mots clés :vendeur LANCER CETTE RECHERCHE

X Supprimer cette recherche | Modifier les critéres de recherche | Alerte email | Aucune fréquence v

c) Créer une alerte email

Une fois, votre recherche enregistrée, il est simple et rapide de créer l'alerte email
correspondant.

Vous pouvez d'ailleurs, créer autant de recherches et d'alertes email que vous le
désirez.

Lors de la création d'une recherche, la fréquence d'envoi des alertes emails est par
défaut « aucune fréquence », pour créer l'alerte email, il suffit de modifier la
fréquence.

Vous avez le choix entre « journalier », « hebdomadaire » ou « mensuel ».

Mes recherches enregistrées & Alertes e-mail

CREER UNE NOUVELLE RECHERCHE

vendeur

Enregistrée le 24 novembre 2009 13:02:05 Modifier Ig filre

v Mots clés :vente v Disponibilité : Non spécifiée

LANCER CETTE RECHERCHE

x Supprimer cette recherche | Modifier les critéres de recherche | Alerte email | Aucune fréquence | w |

Rechercher des candidats | Vos candidats

Modifier la fréquence pour créer l'alerte email

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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8. Organiser un chat / événement / entretien

Boostyourjob offre de multiples possibilités d'interagir avec les candidats:
vous avez la possibilité d'organiser des chats, des entretiens ainsi que de les convier
a d'autres types d'événements (petit déjeuner, etc.).

VN

Seul le recruteur administrateur est habilité & organiser ce type d'évenement.

8 Votre compte Vos événements et chats

Accueil votre compte

Les événements de votre entreprise ’ Cliquez pour créer |
-

Vos offres ‘T : —
Filtrer par Type : | :-.fﬂw:herparetat.[ '/

Vos candidats

Créerun événement | Créer un Chat | Créer un entretien

Votre Messagerie

Vos profils de poste Michel Gerard Entretien 09/11/2009 09:45 Site internel 9 Terminé

Entr
Vos recherches enregistrées
& Alertes e-mail

iy Gerard Entretien 09/11/2009 14:00 Site internel 7 Terminé
Vos éveénements et chats
cceecece
Vos Mailings Supprimer | Liste des invitations

Pour créer un événement un chat ou un entretien, rendez-vous sur « Votre compte »
puis dans la rubrique « Vos événements et chat ».
Enfin, cliqguez sur le lien correspondant pour créer un événement, chat ou entretien.

Supprimer | Liste des invitations

a) Creation d'un événement

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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yatailr §Zs 2 ¥ 2 5
Retour indique une information obligstoire

Evénement
Titre de I'événement *: [ ]
Date de I'événement * C] D [:
heure de début* LOO x| |00 > 1

Lieu*:

Description * :

Critéres de recherche

Style de personnalité }Tous les profils :
Formation : {Tous les niveaux v\
Type de contratrecherché : [ CDI [ CDD [} Apprentissage /alternance
] Intérim [7] Stage [ Al'écoute
7] Temps complet [ Temps partiel

Secteur dactivité | Sélectionnez le secteur d'activité

<

v
L J
Type de métier recherché | Sélectionner un métier -
Localisation ’ Sélectionnez le pays v }
Selectionner une région -
Expérience professionelle: @ Indifférent @ Aucune expérience @ Premieremploi @ Moins de 2 ans
2a5ans (@ Plusde5ans
Disponibilité du candidat: [ Nonspécifiée [ Immédiate A cette date

Date de disponibilité : G [:] [:] ex.: 02/12/2009

CALCULER

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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La création d'un événement vous permet d'inviter des candidats a une manifestation

gue vous organisez (déjeuner, conférence, rencontre...).
En remplissant le formulaire, vous pourrez décrire I'évenement et préciser le profil

des candidats que vous souhaitez convier.

Nombre de candidats répondant 6
aux critéres sélectionnés :

Limiter le nombre d'invitation & : [S ]

Quantité Prix unitaire Prix total

173€ 1038 €

CALCULER PAYER

Une fois le formulaire rempli, cliquez sur le bouton « calculer » pour obtenir

I'estimation du nombre de candidats concerné et le co(t.
Les événements sont en effet facturés en fonction du nombre de candidats conviés.

Vous pouvez, a tout moment, modifier vos critéres et recalculer le cout de la
prestation.

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
24




Détails d'une commande

W

Votre commande a bien été enregistrée.
Elle est désormais en attente de paiement. Cliquez
Elle seravalidée des le paiement effectue. pour payer via paypal

Etat de la commande
Commande en attente de paiement

Adresse de facturation

Boostyourjob Adresse de facturation
13 boulevard suchet pour les paiements par chéque
75016 paris

Téléphone 0606060606060606

Détails de la commande

Libellé Quantité Prix unitaire Prix total
Type Mail
€ 173€ 10,38 €
Montant total 10,38 €
. Payer
wisa 1 g ER)

Vous pouvez payer directement via le module paypal ou envoyer votre reglement par
cheque a l'adresse indiquée.

Dés réception de votre paiement, la commande sera validée et les invitations
envoyees.

b) Création d'un chat

Vous avez la possibilité de convier plusieurs candidats a une séance de chat sur
Boostyourjob.
La démarche est similaire a la création d'un événement.

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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* indique une information obligatoire

Titre du chat*: |

Date du chat*

heure de début* -
Description * ;
Objectif :
Critéres de recherche
Style de personnalité : ’Tous les profils - :
Formation: |Tous les niveaux M|
Type de contrat recherché: ] CDI 7] CDD [7] Apprentissage/ alternance
1 Intérim [ Stage [] Alécoute
] Temps complet 7] Temps partiel
Secteur d'activité ‘ Sélectionnez le secteur d'activité - !
Type de métier recherché {Sélecﬂonner un métier - I
Localisation i Sélectionnez le pays 2|
%-é@{onner une région -
Expérience professionelle: @ Indifiérent & Aucune expérience @ Premieremploi @ Moins de 2 ans
235ans @ Plusde5ans
Disponibilité du candidat: [ Nonspécifiée ] Immédiate [ A cette date
Date de disponibilité : ‘—‘ ‘ ‘ ‘ | ex - 0271212009
A ) S

CALCULER

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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c) Création d'un entretien
Boostyourjob vous permet de convier un candidat & un entretien / chat privatif.

i Entretien

Entretien

* indique une information obligstoire

Titre de I'entretien *

Date de l'entretien* | || ||

5] |

heure de début* |00
Description *
Objectif: |
RECHERCHER UN CANDIDAT
CALCULER

Pour inviter un candidat a un entretien en ligne, il vous suffit de vous rendre sur la
fiche du candidat et de cliquer sur le bouton correspondant.

L'ngretien se déroulera sous |l a forme d’

Positionnement dans la CVthéque

Secteur d'activité recherché : Non spécifié Localisation recherchée : PARIS (75)

Type de métier recherché : Ingénieur Etudes / Développement Accepte les déplacements professionnels : Mon
Type de contrat recherché : Apprentissage / alternance Disponibilité : A cette date : 01/09/2010

Type d'horaire recherché : Temps complet Souhaite signaler un handicap : Non

Niveau d'expérience recherché : Premier emplaoi

Miveau de formation recherché : Mon spécifié

CV du candidat
Derniére mise a jour: Le 28/06/2010

INVITER A UN ENTRETEEN 7]
TELECHARGER LE CV

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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9. Gérer vos candidats et vos candidatures

a) Gestion des candidats

En vous rendant dans la rubrique « vos candidats » de « votre compte », vous
retrouverez I'ensemble des candidats dont vous avez sauvegardé le profil.

Vos candidats (2)

Afficher uniquement

Style de personnalité Secteur d'activité

Tous les styles de personnalité v \ Tous les secteurs d'activité - }
Formation a __ Métier - )

| Toutes les formations 4| | Tous les métiers Tl
Type de contral Etat

| Tous les types de contrat l Tous les états

| ‘

Prénom Nom

Formation « Expérience a Contrat «

-

Anonyme Ascendant pressé Direction technique Ecole de
(Geénie civil/ TP) commerce
Webmaster 20/10/2008 i = |
Responsable Hotline 30/10/200¢ [l [~ '_'-\
Lol
Commercial o311/2008 il [~ =]
Controleur de gestion 03112008 [l - 2
Voirle CV | Voirles commentaires | Envoyver un message Retirer de Vos candidats
michel-gérard boost Patient Internet / e-commerce Bac Pro, BEP, Aucune cD
anticonformiste (Informatique / Télécom/ Internet)] CAF expérience
Webmaster osr11/2008 [l 7] [
Acheteur oer11/2008 i [~
DSt osrn1/200e [l [~
Responsable Hotline 13/11/2008 . -
Controleur de gestion 18/11/2008 . b
Test2 19/11/2008 il [~
Voirle CV | Voir les commentaires | Woir son dossier de style de personnalté | Envover un message Retirer de Vos candidats

Afin de vous repérez plus facilement et de sélectionner des profils précis, plusieurs
options de filtre vous sont proposées.

Vous pouvez filtrer les candidatures par style de personnalité, formation, secteur
d'activité, métier, type de contrat ou état.

Ensuite, vous pouvez trier les candidatures restantes selon les criteres affichés
(Nom/Prénom, Profil, Métier/Secteur, Formation, Expérience, Contrat).

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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Pour chaque candidat, vous pouvez accéder a I'ensemble des offres auxquelles il a
postulé.

Vous définissez vous méme, I'état d'une candidature (a traiter, rejeté...) pour chacun
des postes auxquels le candidat a postuler.

Vous pouvez également assigner un code couleur a vos candidats afin de définir
I'action a réaliser, pour chaque poste.

Vous avez la possibilité de consulter les CV, d'ajouter des commentaires, de
consulter les dossiers de personnalité quand il sont disponibles, d'envoyer des
messages ou de retirer des candidats de votre sélection.

Lors de la consultation du profil d'un candidat, vous pouvez télécharger son CV.
S'il s'agit d'un CV au format BoostYourJob, un fichier PDF sera généré.
Le téléchargement des CV n'est pas limité en nombre.

b) Gestion de I'e-mail de réception des candidatures

A chaque candidature, un e-mail contenant le dossier du postulant sera envoyeé.

Il comprend un récapitulatif de I'offre, le CV du candidat, son profil de personnalité
(s'il a souhaité le transmettre), éventuellement une lettre de motivation et un
message du candidat.

8 Votre compte . Vos informations personnelles

Accueil votre compte i i
w Vos informations personnelles Vos identifiants, vos informations personnelles
Vos offres
Vos identifiants Modifier

Vos candidats
e-mail : - -

Votre Messagerie Mot de passe : Ararrran
Vos profils de poste x -
Vos informations personnelles Modifier
Vos recherches enregistrées Pré s .
& Alertes e-mail fenom: frédérick
Nom: jans
Vos événements et chats 2 T = 7 S
Tel. professionnel : Entrez |'adresse email ot vous souhaitez recevoir vos candidatures
b.
Vos:Mailings Fonction / intitulé de poste : associé //
Nos produits et tarifs A -
Gestion des candidatures
Vos abonnements e
e-mail récepteur des email-candidature @yahoo fr

_ . |
Vos infos et factures
ANNULER VALIDER

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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Renseigner une adresse e-mail d'envoi des candidatures

Par défaut, cet email est envoyé a l'adresse e-mail du compte recruteur.

Toutefois, vous avez la possibilité de renseigner une adresse différente.

Pour spécifier I'adresse e-mail qui centralisera toutes les candidatures rendez-vous

dans la rubrique « Vos Information Personnelles », dans le menu

« gestion des candidatures » renseignez
gue les candidatures soient redirigées.

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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10. Consulter mes infos et factures

La rubrique « Vos infos et facture » est organisée en 5 sous-rubriques.

8 Votre compte Vos infos et factures

Accueil votre compte

P Vos informations personnelles Vos identifiants, vos informations personnelles
Vos offres

P Vos comptes recruteurs Gérezvos comptes recruteurs
Vos candidats

p Vos informations administratives Siége et adresses de facturation de votre entreprise
Votre Messagerie I

p Votre fiche entreprise Les informations sur votre entreprise consultables par les candidats
Vos profils de poste

P Vos factures Les factures de toutvos achats sur le site

Vos recherches enregistrées
& Alertes e-mail

Vos événements et chats

Vos Mailings S bl =
Cliquez sur une rubrique

pour déplier et accéder au détail

Nos produits et tarifs

Vos abonnements

Vos infos et factures

Cliquez sur l'une des 5 sous-rubriques pour accéder au détail.

a) Vos informations personnelles

Cette sous-rubrique vous permet de modifier vos informations (email, mot de passe,
nom, tel...)

b) Vos comptes recruteurs

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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2. 000000

Vos comptes recruteurs

4 V°5‘ Cliquez pour créer un compte recruteur supplémentaire ~ [/dentifiants, vos informations personnelles

w Vos comptes recruteurs ' Gérezvos comptes recruteurs
: Cliquez pour modifier ou supprimer un compte
Vos comptes recruteurs Créer un comgte recruteurs ; &
\‘
7 Modifier | x Supprimer

Compte administrateur Compte recruteur 1 S8 AOnRGEler AVEC oE CaiptE,

Prénom: Martin Prénom: Martin

Nom : Hieaux Nom : Hieauk

e-mail : mhieaux@boostyourjob.com e-mail : mly’!aux@thegreenfaclory.fr

Tel.: Tel.: ./

Cliquez pour ouvrir une session avec ce compte recruteur

P Vos informations administratives Siege et adresses de facturation de votre entreprise
p Votre fiche entreprise Les informations sur votre entreprise consultables par les candidats
P Vos factures Les factures de toutvos achats sur le site

Cette rubrique vous permettra de créer des comptes recruteurs supplémentaires en
cliguant sur « créer un compte recruteur ».

Ces nouveaux comptes ne disposeront pas de tous vos privileges. En tant que
recruteur administrateur, vous étes le seul habilité a souscrire a des offres payantes.

Pour gérer vos comptes, vous pouvez les modifier ou les supprimer en cliquant sur
les lien correspondants dans le compte recruteur concerné.

En tant que recruteur administrateur, vous avez la possibilité de vous connecter avec
un compte recruteur additionnel en cliquant sur lien correspondant.

Ainsi, vous aurez acces au compte désigné, pourrez modifier les offres, supprimer
les profils: vous pourrez agir exactement comme le recruteur concerneé.

Bonjour Martin % Retour a votre compte

Recruteur : Boostyourjob

(Vous étes le recruteur administrateur : Martin Hieaux)
Votire messagerie

Vos offres

Votre compte

Pour revenir a votre compte recruteur administrateur, cliquez sur « retour a votre
compte » en haut a droite.

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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c) Vos informations administratives

Vous pourrez rentrer ici les informations relatives a votre siege social et votre
adresse de facturation.

d) La fiche entreprise

P Vos informations administratives Siége et adresses de facturation de votre entreprise
w Votre fiche entreprise Les informations sur votre entreprise consultables par les candidats
Votre société Modifier - - - .
Modifier les informations sur votre société
Raison sociale : Boostyourjob visibles par les candidats
Pays : FRANCE
Votre fiche entreprise Madifier
o -
Nombre de salariés : ‘
Structure concernée :
Description de 'activité
Valeurs de I'entreprise :

Logo qui apparaitra dans toutes vos offres

Objectifs et stratégie de
développement :

P Vos factures Les factures de toutvos achats sur le site

Remplissez attentivement la fiche entreprise car elle rassemble les informations
consultables par les candidats.

Le logo que vous téléchargerez apparaitra dans toutes les offres d'emploi déposées
par votre entreprise.

Nous vous invitons a télécharger votre logo afin de bénéficier d'une meilleure
visibilité. En effet, votre logo apparaitra ainsi dans le bandeau « Qui recrute sur
Boostyourjob » visible en page d'accueil.

e) Vos factures

Vous retrouverez un récapitulatif de I'ensemble de vos factures.
Pour accéder au détail, cliguez sur le numéro de facture.

Pour plus d’info envoyez-nous un mail a contact@boostyourjob.com
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